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Regimento do Departamento do 1.° Ciclo

O presente Regimento tem por finalidade definir os procedimentos administrativos e modo de
funcionamento interno, garantindo uma eficiente acdo de acordo com a Lei, o Regulamento
Interno do Agrupamento e o Codigo de Procedimento Administrativo

Disposic¢des Gerais
Artigo 1.°
Natureza do Departamento do 1.° ciclo

1 - O Departamento do 1.° ciclo é o érgdo de coordenacdo e supervisdo pedagdgica e orientacdo
educativa do 1.° ciclo, nomeadamente nos dominios pedagdégico-didatico, da orientacdo e
acompanhamento dos alunos do 1.° ciclo

2 - O Departamento do 1.° ciclo assegura a participacdo dos professores do 1.° ciclo e dos
professores de Inglés do grupo 120, respondendo diretamente perante os 6rgdos do agrupamento:
Diretor, Conselho Pedagogico e Conselho Geral e Servigos do Ministério da Educag&o, nos termos
do Regulamento Interno e da legislacdo em vigor.

_ Artigo 2.°
Ambito e Objeto

1 - O presente Regimento tem por finalidade definir os procedimentos administrativos e 0 modo
de funcionamento interno do Departamento do 1.° Ciclo, de acordo com a Lei, O Regulamento
Interno do Agrupamento e o Cédigo do Procedimento Administrativo.

2- O Departamento do 1.° Ciclo é a estrutura que assegura a coordenacdo e supervisdo do 1.°Ciclo.
Artigo 3.°
Composicao
1 — O Departamento do 1.° Ciclo é constituido pelos:

a) Professores que lecionam o 1.° ciclo;
b) Professores que exercem funcBes de Apoio Educativo no 1.° ciclo;
¢) Professores de Inglés do Grupo 120.

Artigo 4.
Organizagdo Interna

1 — O Departamento encontra-se organizado em grupos de trabalho, por ano de escolaridade.

2 — Os grupos de trabalho, referidos no nimero anterior, serdo coordenados por um professor,
designado pelo Diretor, nos termos previstos no Regulamento Interno.

3 — Sempre que se justifique poderdo ser constituidos outros grupos de trabalho, coordenados por
um professor, designado pelo Coordenador, que deverdo ter um limite temporal definido, para
realizar as tarefas que lhe forem propostas.
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Artigo 5.°
Opcao de Grupo de Ano

1- Os professores que lecionem simultaneamente dois anos de escolaridade devem, na primeira
reunido anual, optar pelas reunides de um ano de escolaridade, devendo tal decisdo ficar lavrada
na ata do departamento. Poder&o, no entanto, comparecer as reunides do outro ano de escolaridade
que lecionem.

2- De modo a permitir a presenca dos docentes que lecionem mais de um ano de escolaridade nas
diferentes reunides de ano, deverdo os Responsaveis de Grupo de Ano articular entre si as datas
das reuniGes de ano.

3- Aos professores do grupo 120 aplica-se o previsto no numero 1.
Artigo 6°
Competéncias do Departamento do 1.° Ciclo

1- As competéncias gerais do Departamento do 1.° Ciclo s&o as definidas na Lei e no

Regulamento Interno, nomeadamente:
a) Eleger o Coordenador sob proposta do Diretor;
b) Assegurar a coordenacdo, supervisdo e acompanhamento das atividades escolares em
articulagdo com o Diretor e 0 Conselho Pedagdgico;
¢) Promover o trabalho colaborativo entre os docentes do 1.° ciclo;
d) Planificar e adequar a realidade do Agrupamento a aplicacdo dos planos de estudo
estabelecidos a nivel nacional;
e) Assegurar, de forma articulada com as outras estruturas do Agrupamento, a adocdo de
metodologias destinadas ao desenvolvimento de planos de estudo e das componentes de
ambito local do curriculo;
f) Aprovar propostas curriculares diversificadas em funcédo da especificidade de grupos de
alunos;
g) ldentificar as necessidades de formagé&o dos docentes;
h) Colaborar com o Diretor na elaboracéo e execugédo do Projeto Educativo, do Plano Anual de
Atividades bem como de outros projectos sectoriais a desenvolver no Agrupamento;
i) Promover a realizagdo de actividades de investigagdo, reflexdo e de estudo, visando a
melhoria da qualidade das préaticas educativas;
) Aprovar o plano das atividades do departamento;
k) Colaborar na elaboragéo, execugdo e avaliagdo do Projeto Curricular de Agrupamento;
1) Aprovar a proposta de Regimento Interno.

2 — Com idéntica ressalva, compete aos Grupos de Ano:
a) Elaborar instrumentos de avaliacdo comuns para os diferentes anos de escolaridade;
b) Promover a articulagdo com outras estruturas ou servicos do Agrupamento com vista ao
desenvolvimento de estratégias de diferenciacdo pedagogica;
¢) Cooperar na elaboragdo, desenvolvimento e avaliacdo dos instrumentos de autonomia do
Agrupamento;

Artigo 7°
Competéncias do Coordenador de Departamento

1 — Para além do consignado na Lei e no Regulamento Interno, compete ao Coordenador de
Departamento:
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a) Representar o Departamento e presidir as reunifes, declarar a sua abertura, suspensdo e
encerramento e dirigir os respetivos trabalhos;

b) Convocar as reunides ordinarias e extraordinarias deste 6rgao e definir a ordem de trabalhos de
acordo com o previsto neste regimento, assegurando o seu cumprimento;

¢) Conceder a palavra aos membros do Departamento, gerindo tempos e objetividade das
intervencdes;

d) Dar oportuno conhecimento ao Departamento das informac6es, explicaces e convites que lhe
forem dirigidos;

e) Dar seguimento a todas as iniciativas do Departamento e assinar todos os documentos
expedidos;

f) Pér a discussdo as propostas admitidas e submeter a votacdo do plenario os requerimentos e
propostas que lhe sdo apresentados;

g) Assegurar o cumprimento do regimento e das deliberagdes do Departamento;

h) Suspender ou encerrar os trabalhos antecipadamente, quando circunstancias excecionais 0
justifiguem, mediante decisdo fundamentada a incluir na ata da reunido;

i) Elaborar o Relatério Anual do Departamento.

i) Exercer as demais competéncias que lhe forem atribuidas na Lei e no Regulamento Interno, sem
prejuizo das previstas neste Regimento;

j) Designar os Responsaveis pelos grupos de trabalho que se constituam no Departamento do 1.°
Ciclo;

j) Manter um arquivo atualizado onde constem os documentos elaborados e analisados de toda a
atividade desenvolvida;

K) Elaborar a proposta de Regimento Interno.

2 — Com idéntica ressalva, compete aos Responsaveis dos Grupos de Ano:

a) Coordenar a elaboragéo das planificacGes por ano de escolaridade;

b) Coordenar a elaboragdo dos instrumentos de avaliagdo comuns aos diferentes anos de
escolaridade;

c) Promover a analise dos resultados escolares dos alunos;

d) Colaborar com os coordenadores para 0 Portugués e para a Matematica na elaboracao dos
relatérios periddicos;

e) Colaborar com os responsaveis pelos grupos de trabalho, criados no ambito do
Departamento dol.° Ciclo;

f) Propor ao departamento medidas no &mbito do acompanhamento e avaliagdo dos alunos
do 1.°ciclo

Capitulo I - Direitos e Deveres
Artigo 8.°
Direitos dos membros

1 - Além dos direitos previstos na lei e no Regulamento Interno do Agrupamento os membros do
Departamento do 1.° Ciclo tém o direito de:

a) Ter acesso aos documentos das reunides do Departamento;

b) Usar da palavra;

c) Participar nas discussdes, deliberagdes e votacdes;

d) Propor a constituicdo de grupos de trabalho para estudo de problemas relacionados com o
1.° ciclo ou com os interesses proprios do Agrupamento;

e) Apresentar propostas sobre todas as matérias da competéncia do Departamento;

f) Dirigir recomendagdes com vista ao enriquecimento do Projecto Educativo do
Agrupamento, Plano Anual de Actividades e outros documentos estruturantes do
Agrupamento;
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g) Propor alteracGes ao Regimento Interno, nos termos regulados por este;
h) Faltar justificadamente as reunifes, nos termos da Lei.

2 — Aplicam-se 0os mesmos direitos aos Responsaveis dos Grupos de Ano, com as hecessarias
adaptacdes.

Artigo 9.°
Deveres dos membros

1 - Além dos deveres previstos na lei e no Regulamento Interno do Agrupamento os membros do
Departamento do 1.° Ciclo tém o dever de:

a) Comparecer as reunides de Departamento

b) Ser pontual;

c) Apresentar ao Coordenador a justificacdo das auséncias as sessdes de trabalho agendadas
para as quais tenha sido convocado;

d) Participar nas votacdes;

e) Respeitar a dignidade do Departamento;

f) Observar a ordem e disciplina;

g) Participar nos trabalhos, colaborando de forma construtiva e cooperante com os restantes
membros;

h) Desempenhar de forma responsavel, todas as funcgdes e tarefas que Ihe forem confiadas;

i) Observar o cumprimento do presente Regimento.

2 - Aplicam-se 0s mesmos deveres aos membros dos Grupos de Ano, com as necessarias
adaptagoes.

Capitulo 111 — Reunides

Artigo 10.°
Reunioes

1 — O Departamento reunird, ordinariamente, de acordo com a periodicidade inscrita no
Regulamento Interno;

2 - O Departamento reunira extraordinariamente, por ordem do Coordenador, por sua iniciativa, a
requerimento de pelo menos um terco dos seus membros, ou por solicitacdo do Diretor.

3 - Consideram-se reunibes extraordinarias do Departamento aquelas cuja ordem de trabalho
resulte de exigéncias da vida escolar ou de assuntos imprevistos e eventuais, de relevante interesse
para o Departamento.

4 - As reunides do Departamento ndo deverdo prolongar-se por periodos superiores a duas horas.

4.1 - Caso nao seja possivel tratar todos os assuntos constantes da Ordem de Trabalhos no
limite estabelecido no nimero anterior, 0 Departamento decidira da sua continuidade, ou de
nova convocatoria.
4.2 - Se a reunido tiver de ser prolongada para outro dia, em data a determinar pelo
Coordenador, se possivel dentro das quarenta e oito horas seguintes, a convocatoria sera a
mesma e a acta serd continuada pelos mesmos secretarios, dado tratar-se da mesma ordem de
trabalhos.

5 - A reunido do Departamento s6 poderd ser interrompida, por ordem do Presidente, para 0s
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seguintes efeitos:
a) Intervalo;
b) Estabelecimento da ordem.

6 - As reunides de Departamento podem ocorrer nas instalacGes da escola sede do Agrupamento
ou em qualquer escola.
6.1 - Em casos excecionais as reunides poderdo ocorrer fora das instalagdes do Agrupamento.

7 — Os grupos de ano poderdo reunir autonomamente, sempre que haja necessidade do ponto de

vista pedagogico-didactico, devendo ser dado conhecimento da realizagdo das reunies ao
Coordenador de Departamento.

Artigo 11°
Conducéo de Reunides

1 — As reunides de Departamento serdo orientadas pelos respetivo. Coordenador e secretariadas
por um professor designados pelo Coordenador, ouvido o Departamento.
2 - N&o serdo permitidas saidas antecipadas da reunido, salvo por motivos de forga maior.

3 — A chegada a reunido para além do limite de tolerancia de dez minutos deve ser justificada
junto do Coordenador e esta sujeita a marcacao de falta nos termos da Lei.

4 — Os telemoveis, salvo alguma situacdo urgente previamente comunicada aos Coordenadores
do Departamento antes do inicio dos trabalhos, ndo poderéo ser usados durante as reunides.

5- Na auséncia do Coordenador de Departamento a reunido sera conduzida por um professor,
previamente, indigitado pelo Coordenador ou na falta deste professor, pelo professor mais
velho.

6 - Os nimeros anteriores aplicam-se, com as necessarias adaptacdes, a conducdo das reunides de
Grupo de Ano.

Artigo 12.°
Québrum

1 - Regra geral, o Departamento s6 pode deliberar quando esteja presente a maioria dos seus
membros com direito de voto.

2 - Qualquer decisdo tomada em circunstancias ndo previstas no ponto anterior sera considerada
nula.

3 - Sempre que ndo se verifique, na primeira convocacao, 0 quérum previsto no niumero um, sera
convocada nova reunido, com intervalo de, pelo menos, vinte e quatro horas, prevendo-se,
expressamente, nessa segunda convocatéria que o 6rgao delibere, desde que esteja presente pelo
menos um terco dos seus membros com direito de voto.

4 - Aplicam-se 0s nimeros anteriores ao Quérum das reunides dos Grupos de Ano.
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Artigo 13.°

Ordem de Trabalhos

1 - A Ordem de Trabalhos de cada reunido é estabelecida pelo Coordenador, que nela deve incluir
os assuntos que Ihe forem indicados por qualquer elemento, desde que sejam da competéncia do
Departamento e o pedido seja apresentado com a antecedéncia minima de setenta e duas horas em
relacdo a data da reunido.

2 -Aplica-se 0 nUmero anterior, com as necessarias adaptacfes, as Ordens de Trabalho das
reunides dos Grupos de Ano.

Artigo 14°
Convocatérias

1 - As convocatérias para as reunifes, ordinarias ou extraordinarias, deverao conter:
a) A indicacdo, exata e rigorosa, do dia, hora e local onde se realiza a reunido;
b) A indicacdo, precisa e concreta, do assunto ou assuntos que constituem a Ordem de
Trabalhos.

2 - As reunides serdo convocadas com uma antecedéncia minima de quarenta e oito horas, para as
reunides ordindrias, e de vinte e quatro horas, no caso de reunides extraordinarias que ocorram em
periodo néo letivo, devendo sempre ser facultada, a todos os seus membros, toda a documentacéo
necessaria aos trabalhos, via correio eletrénico;

3 - As reunides serdo convocadas pelo Coordenador, através de envio da respectiva convocatoria
para o endereco de correio de cada escola do 1.° Ciclo e de todos os docentes;

4 - A convocatoéria sera, ainda, afixada no “placard” do Departamento, expressamente identificado
como tal, em todas as escolas do 1.° Ciclo do Agrupamento;

5 - Do periodo da ordem de trabalhos destinado a outros assuntos s6 podem constar matérias ndo
deliberativas;

6 - Caso a ordem de trabalhos ndo seja concluida, designar-se-4 nova reunido, ndao sendo
necessario proceder a nova convocatoria dos membros presentes;

7 - Aplicam-se os numeros anteriores, com as necessarias adaptacdes, as convocatérias das
reunides dos Grupos de Ano;

Artigo 15°
Atas das reunides

1. De cada reunido serdo lavradas atas que deverdo conter a data, a hora e o local das sesses,

0 registo de faltas de presenca dos seus membros, as posi¢Oes assumidas, as deliberacdes
tomadas, os resultados das votacdes e as declaragdes de voto de vencido sempre que qualquer
dos seus membros o solicite.

2. As atas serdo elaboradas pelos Secretarios da reunido, e serdo remetidas, por correio
electrénico, para os membros do Departamento, no prazo maximo de dez dias a contar da
data da reunido, e sempre até quarenta e oito horas antes da reunido seguinte, caso esta se
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realize antes de decorrido aquele prazo, para analise e eventuais sugestdes de precisdo ou
alteracdo.

3 - As atas serdo aprovadas na reunido seguinte, caso ndo se levante qualquer objeccéo,
podendo o Coordenador determinar a leitura da sumula das deliberagbes tomadas, sendo
depois assinadas pelo Coordenador e Secretarios, arquivadas nos termos da Lei e publicitadas
nos termos dos ndmeros seguintes:

3.1 Apds a aprovacdo, o Coordenador remetera de imediato o original da ata ao Diretor

do Agrupamento e copia aos Coordenadores de Escola;

3.2 Aos secretarios incumbe ainda a publicitacdo da ata na pagina web.

4 - Poderé ainda ser determinada a publicacéo de uma sumula das deliberag¢des no “placard”
do Departamento existente em todas as escolas do Agrupamento.

5 - Aplicam-se 0os numeros anteriores, com as necessarias adaptacoes, as atas das reunides
dos Grupos de Ano.
Artigo 16°

Deliberagdes

1 - As deliberacdes do Departamento do 1.° Ciclo produzem efeitos desde que tenham sido
aprovadas por maioria;

2 — As deliberagdes que envolvam a apreciacdo das praticas educativas e 0 seu contexto séo
tomadas por escrutinio secreto;

3 - E obrigatéria a leitura dos documentos apresentados pelo Coordenador, quando for necessério
tomar deliberacdes sobre 0s mesmos;

4 - As deliberacdes das reunides de Departamento do 1.° Ciclo devem resultar do consenso dos
professores que o integram, admitindo -se 0 recurso ao sistema de votagdo, quando se verificar a
impossibilidade de obtengdo desse consenso;

5 - A deliberacdo s6 pode ser tomada por maioria, tendo o Coordenador de Departamento de 1.°
Ciclo, voto de qualidade em caso de empate;

6 - Na ata da reunido do Departamento do 1.° Ciclo, devem ficar registadas todas as deliberagoes e
a respetiva fundamentacdo;

7- Os membros do Departamento do 1.° Ciclo que tenham votado contra o sentido de determinada
deliberacdo, podem requerer que conste da ata 0 seu voto de vencido e as razGes que o justifiquem.

8 -Aplicam-se 0s numeros anteriores, com as necessarias adaptacdes, as deliberacdes das reunides
dos Grupos de Ano.
Artigo 17.°

Votacao

1-Sempre que se recorra ao processo de votacgao, todos os membros do Departamento devem votar
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nominalmente, ndo havendo lugar a abstencdo, sendo registado em ata o resultado da votacéo

2 - Néo é permitida a abstencdo a qualquer membro do 6rgdo colegial, salvo nas seguintes
situacoes:
a) Quando a lei proibe a sua votacao.

b) Quando o mesmo se encontrar ausente no momento da apresentacdo e discussdo da
matéria submetida a votacao.

¢) Os membros do Departamento que tenham votado contra o sentido de determinada
deliberacdo, podem requerer que conste da ata o seu voto de vencido e as razdes que o
justifiquem.

3. O escrutinio seré obrigatoriamente secreto quando:

a) Se proceda a elei¢do de qualquer membro para funcdo ou comissdo especifica;
b) As deliberacbes envolvam a apreciagdo de comportamentos ou qualidades de qualquer
pessoa.
4 -Aplicam-se 0s nimeros anteriores as votagdes nas reunides dos Grupos de Ano.

Artigo 18.°
Do Uso da Palavra

1 — A palavra sera concedida pelo Coordenador de Departamento aos membros do Departamento
a) Participar no debate, apresentar propostas e moc¢oes;
b) Invocar o Regimento, indicando obrigatoriamente a disposicdo regimental ou legal que
considerou violada, ou interpelar a mesa sobre 0 andamento dos trabalhos;
¢) Fazer requerimentos sobre questdes processuais;
d) Pedir ou dar esclarecimentos desde que respeite a Ordem de Trabalhos;

2 — Para intervir nos debates da ordem do dia, sera concedida a palavra a cada membro que para
tal se inscreva, ndo excedendo trés minutos cada intervenc&o;

3 — O Coordenador nas suas intervencdes ndo devera exceder os dez minutos, salvo em situacoes
concretas como apresentacdo de Relatorios de Atividades.

4 — O Coordenador devera advertir o orador sempre que este se desviar do assunto em discussao,
ou quando a sua intervencao se tornar ofensiva ou excessiva no tempo.

5 — As declaragdes de voto serdo expressas logo apds a votagdo e ndo devem exceder dois
minutos.

6 — Os proponentes dos pontos agendados na Ordem de Trabalhos poderdo retird-los antes do
inicio da sua discussdo, ou durante esta, desde que se relina consenso da maioria.

7 - Aplicam-se 0s nimeros anteriores ao uso da palavra nas reunides dos Grupos de Ano.

Capitulo IV - Regime de Avaliacdo do Trabalho Realizado

Artigo 19°
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Cumprimento dos Planos a Longo / Médio / Curto Prazo, Plano Anual de Actividades de
Agrupamento

1 - A avaliagdo do cumprimento dos planos sera feita nas reunifes ordinarias do Departamento.

2 - Os Grupos de Ano deverdo elaborar uma sintese do trabalho desenvolvido, ao longo de cada
ano e apresenta-la a quem de direito.

Artigo 20°
Relatoérios de Atividades

1- A elaboracdo do relatério de atividades do Departamento é da responsabilidade do
Coordenador de Departamento, com o apoio dos Responsaveis de Grupo de Ano;

2- Os Coordenadores para o Portugués e para a Matematica deverdo, com a colaboracdo dos
Responsaveis pelos Grupos de Ano elaborar o0s respetivos relatdrios, previstos no
Regulamento Interno e apresenta-los a quem de direito.

Artigo 21°
Revisdo do Regimento do Departamento

1 - O Regimento do Departamento depois de aprovado deve, eventualmente, ser revisto no inicio

de cada ano lectivo ou sempre que os docentes do Departamento o0 considerem necessario, ou que
uma revisdo do Regulamento Interno o exija ou nova legislagdo em vigor o determine.

Artigo 22.°
Omissoes

1. O Regimento do Departamento submete-se, em tudo o que for omisso, a legislacéo aplicavel,
podendo ainda ser completado ou clarificado pelo Regulamento Interno do Agrupamento.

Artigo 23.°
Entrada em vigor

1. O presente Regimento entrard em vigor no dia Util seguinte & sua aprovagdo em Conselho
Pedagdgico.

2. A cada membro do Departamento sera fornecido um exemplar do Regimento, em suporte
informatico, sendo o mesmo disponibilizado, em suporte de papel, a cada uma das escolas do
1.° ciclo e publicitado na pagina web da Escola.

Revisto em reunido do Departamento do 1.2 CEB em 4 setembro de 2024

Ratificado em reunido do Conselho Pedagdgico de __ de de 2024



