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REGIMENTO DO CONSELHO ADMINISTRATIVO

Artigo I. Enquadramento
Este regimento cumpre o disposto no Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de abril, Secgéo I, Conselho
Administrativo, artigos 36.°, 37.°, 38.° e 39.°, com as alteragdes introduzidas pelo Decreto-Lei n.°
22472009, de 11 de setembro e Decreto-Lei n.° 137/2012 de 2 de julho.

Artigo Il Defini¢ao
1 — O Conselho Administrativo é o o6rgdo deliberativo em matéria administrativo-financeira do
Agrupamento, nos termos da legislagéo em vigor;
2 — O Conselho Administrativo é o 6rgao que toma a decisdo de contratar. Aplicar-se-a o disposto no
Caodigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, € de mais
legislacdo aplicavel;
3 - A entidade adjudicante das compras publicas é o Agrupamento de Escolas D. Dinis, com sede na
Rua Dr. Jodo Soares, 2400-448 Leiria.

Artigo lll.  Composigao
1 — O Conselho Administrativo tem a seguinte composicao:
A. A Diretora do Agrupamento, que preside;
B. A Subdiretora do Agrupamento;
C. A Coordenadora dos Assistentes Técnicos.

ArtigoIV.  Competéncias
Sem prejuizo das competéncias que lhe sdo conferidas por lei ou regulamento interno, compete ao
Conselho Administrativo:
1 — Aprovar o projeto de orgcamento anual, em conformidade com as linhas orientadoras definidas
pelo Conselho Geral;
2 — Elaborar o relatorio de contas de geréncia;
3 — Autorizador a realizagao de despesas e o respetivo pagamento, fiscalizar a cobranga de receitas
e verificar a legalidade da gestéo financeira;
4 — Zelar pela atualizagdo do cadastro patrimonial.

ArtigoV.  Deveres dos membros do Conselho Administrativo
1— Comparecer com pontualidade as reuniées do Conselho Administrativo;
2 — Desempenhar conscientemente as tarefas que lhe sao confiadas;
3 — Participar na discussao e votagao dos assuntos agendados;
4 — Contribuir, pela sua diligéncia, para a eficacia das tarefas incumbidas a este érgéo.

ArtigoVl.  Funcionamento
1 - O Conselho Administrativo retine ordinariamente uma vez por més e extraordinariamente sempre
que o presidente 0 convoque, por sua iniciativa ou a requerimento de qualquer dos restantes
membros;
2 — As deliberagdes dimanadas da reuniéo aplicar-se-ao a partir do dia seguinte ao términus dessa
mesma reuniao ou em conformidade com o calendario aprovado especificamente para esse efeito e
aprovado em Conselho Administrativo;
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3 — As reunides terdo a duragdo maxima de duas horas, salvo deliberagao, a titulo excecional, da
maioria dos membros do Conselho Administrativo;

4 - As convocatérias das reunides extraordinarias do Conselho Administrativo sdo comunicadas
aos restantes membros deste conselho pelo respetivo Presidente com uma antecedéncia minima
de 24 horas;

5 — Em caso de impedimento do presidente, a convocatéria da reunido extraordinaria podera ser
determinada e comunicada pelo vice-presidente do Conselho Administrativo;

6 — Das reunides do Conselho Administrativo sao lavradas atas, informaticamente, numeradas e
rubricadas em todas as folhas;

7 — As atas deverdo mencionar um resumo dos assuntos tratados e as delibera¢des tomadas,
devendo constar ainda os resultados das votagdes e as eventuais declaragdes de voto;

8 - As atas sdo lidas e submetidas a aprovagédo, sendo assinadas por todos os membros
presentes, podendo, se necessario, ser acrescentado adendas as mesmas;

9 - As faltas as reunides do Conselho Administrativo serdo registadas em ata, devendo ser
justificadas ao Diretor nos termos da lei;

10 — O Conselho Administrativo pode convocar para a reuniéo, sem direito a voto, a Tesoureira, a
Técnica do ASE, outros assistentes técnicos dos servigos administrativos, membros ou assessora
da Direcéo;

11 — As convocatorias referidas no ponto anterior devem ser comunicadas a esses elementos com
uma antecedéncia minima de 48 horas;

12 — Dada a natureza da composicdo do Conselho Administrativo, ndo é necessario reduzir a
escrito as convocatorias das reunides, desde que a ordem de trabalhos conste da ata da respetiva
reuniao;

13 — A secretaria das reunides do Conselho Administrativo sera a Coordenadora dos Assistentes
Técnicos;

Artigo VIl.  Deliberagoes
1 - As deliberagdes do Conselho Administrativo podem ser tomadas por unanimidade ou por
maioria dos seus membros;
2 — Em caso de deliberagdes serem tomadas por maioria dos seus membros, sera
obrigatoriamente registado em ata o resultado da votagao;
3 — Os membros do Conselho Administrativo podem fazer constar da ata a seu voto de vencido e a
respetiva fundamentacao.

Artigo VIIl.  Fundo de maneio
Para efeitos de controlo dos fundos de maneio, o Conselho Administrativo deve aprovar um

regulamento interno que estabelega a sua constituicdo, regularizagdo, os montantes e os
responsaveis.

Artigo IX.  Decisdes inadiaveis
As decisdes inadiaveis resultantes de situagdes imprevistas podem ser tomadas pela Presidente
ou Vice-Presidente do Conselho Administrativo que as levara a ratificacdo na reunido
imediatamente seguinte de Conselho Administrativo.

Artigo X.  Omissao
Nos casos omissos no presente regimento, prevalecera a decisdo dos membros do Conselho
Administrativo, respeitando os normativos em vigor.
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Artigo XI.  Alteragao ao Regimento
1 - Nos termos do n°® 2 do art.° 55° do Decreto-Lei n® 137/2012, de 02 de julho, este regimento
podera ser revisto ordinariamente nos primeiros trinta dias contados a partir do inicio do mandato
de cada Conselho Administrativo;
2 — A revisdo extraordindria deste regimento interno apenas poderd ser feita em reunido
expressamente convocada para o efeito, por iniciativa de qualquer dos membros do conselho
administrativo sendo exigida unanimidade para a alteracgao;
3 — Qualquer membro deste Conselho pode propor alteragdes ao presente regimento;
4 — As alteragdes ao regimento s@o aprovadas por maioria simples dos membros do Conselho
Administrativo.

Artigo XIl.  Revisao do Regimento
1 — O presente regimento entra em vigor no dia seguinte ao da sua aprovagao ou revisdo, devera ser

revisto no inicio do mandato dos Orgaos de Gestdo da Escola ou quando a legislagdo assim o indique;
2 - Do regimento em vigor, existira um original autenticado com as assinaturas de todos os membros,
guardado no arquivo dos Servigos Administrativos.

A Diretora do Agrupamento

A Subdiretora do Agrupamento

A Chefe dos Servigos Administrativos

Aprovado em 9 de julho de 2024



